RAZPIS ZA DELOVNO MESTO: STROKOVNI DELAVEC
- KOORDINATOR PROSTOVOLICEV ZLRO

Ljubljana, 24. november 2025
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# TA LETOVANJE IN REKREACYO OTRCK

Zavod za letovanje in rekreacijo otrok razpisuje delovno mesto: Koordinator prostovoljcev ZLRO.
Zaposlitev je za dolocen €as 27 mesecev, s poskusno dobo 3 mesecev, za polni delovni Eas.

OSNOVNI IN POSEBNI POGOII:
- VL alivi§ja stopnja izobrazbe (zaZeleno druzboslovne, humanistiéne oz. ustrezne smeri)
- sposobnost samostojnega in timskega dela,
- aktivno znanje vsaj enega tujega jezika (zaZeleno angleiina)
- napredna uporaba digitalnih tehnologij {MS Office, Google Workspace, Canva, drufbeni medii itd.),
- vsaj 3 leta delovnih izkuSenj (lahko prostovoljskih) na podrogju dela z mladimi/prostovoljci,
- odliéno poznavanje slovenskega jezika ter izkugnje s pisanjem in urejanjem besedil,
- fleksibilnost glede delovnih nalog, odzivnost, organiziranost in samostojnost,
- vozniski izpit B kategorije, ker delo obasno poteka na terenu.

ODGOVORNOSTI IN NALOGE:
- koordinacija in upravljanje s prostovoljci,
- organizacija in koordinacija izvedbe aktivnosti za prostovoljce,
- podpora novincem in Ze vkljufenim prostovoljcem,
~  postavitev sheme izobraZzevanj in zagotavljanje kakavostnih vsebin,
- koordinacija razvoja mentorstva in izvedbe izobraZevanj za mentorije,
- skrb za dobrobit prostovoljcev in dvig kakovosti prostovoljske izkuinje,
~ nadgradnja strategije za komunikacijo z novinci,
- koordinacija promocijskih aktivnosti,
- promocija, vkljuéevanje prostovoljcev in organiziranje dogodkov za prostovoljce,
- promocija prostovoljstva na razliénih dogodkih,
- vodenje evidenc, priprava porodil, gradiv, grafi¢nih vsebin,
- deloin izvedba programov na terenu,
- komunikacija (e-posta, telefon) in administrativna dela v pisarni.

PRICAKOVANJA:
- vestno in strokovno opravljanje dela in delovnih nalog,
- izvedba zastavljenih ciljev in aktivnosti za &as trajanja zaposlitve,
- korektno delo z vsemi delezniki in skrb za ugled ZLRO v javnosti,
- izvaJanje dela v skladu z veljavno zakonodajo in pravnimi akti.

DODATNI PREDNOSTNI KRITERII:
- odli¢ne veiéine komunikacije,
- izkuSnje s pripravo razlicnih gradiv,
- izkugnje z mentorstvom,
- poznavanje delovanja ZLRO.

Delo poteka v pisarni na sede?u ZLRO, oh&asno na terenu, obcasno tudi vikendi.

Prijave spreiemamo do vkljuéno 10. decembra 2025. Viogo z Zivljenjepisom in spremnim pismom
posljite na e-naslov alojz.potocar@zavod-zlro.si s pripisom »Prijava na razpis za koordinatorja
prostovoljcev ZLRO«. Prijavi dodajte morebitna dokazila.

Najustreznejsi kandidati bodo po izteku roka povabljeni na razgovor. Pridriujemo si pravica, da na

razpisu ne izberemo nobenega kandidata/kandidatke. N
Alojz Potocar
direktor ZLRO f
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